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Informations

• Le formulaire « EVAC » dans Démarches en ligne vous permet de régulariser vos 

dossiers administratifs en tant qu’enseignant vacataire pour 2022/2023 et les 

années antérieures. 

• Vous devez avoir un compte passeport Dauphine actif sur l’année 

universitaire en cours.

• Vous devez transmettre un dossier complet avec des pièces justifiant votre 

situation professionnelle sur la période d’intervention afin d’être rémunéré.e.



Activation du compte passeport Dauphine

• L’activation du compte passeport Dauphine se fait via le mél du 4444@dauphine.psl.eu 

envoyé sur votre mél personnel transmis aux RH soit via ce lien : 

https://passeport.dauphine.fr/webpasseport/#/  

1. Cliquez sur activation 

du compte

mailto:4444@dauphine.psl.eu
https://passeport.dauphine.fr/webpasseport/#/


Activation du compte passeport Dauphine

2.Cliquez sur « Employé »

3. Cliquez sur 

le bouton « Suivant »



Activation du compte passeport Dauphine

4. saisissez le mél personnel fourni à la DRH et 

saisir les caractères de l’image

5. Cochez la case pour approuvez la charte 

informatique de l’Université Paris Dauphine-PSL puis 

cliquez sur le bouton « suivant ».

Vous devez définir un mot de passe suffisamment 

sécurisé. Votre mot de passe doit contenir des lettres 

(majuscules et minuscules) et des chiffres.

Votre compte passeport Dauphine est activé. Vous 

pouvez vous connecter sur ce lien → pour compléter 

votre dossier de recrutement/renouvellement. 

Si vous rencontrez une difficulté d’authentification, 
vous pouvez contacter le support de la DNUM : par mél à l’adresse 
suivante 4444@dauphine.fr ou par téléphone au +33 44 05 44 44.

mailto:4444@dauphine.fr


Utilisation Démarches en ligne - EVAC

CAS 1

Vous arrivez sur le site « Démarches en ligne » 

puis vous cliquez sur ce bouton :

Puis sur le formulaire EVAC :

CAS 2

Vous arrivez directement dans le formulaire EVAC :



Utilisation Démarches en ligne - EVAC

Pour commencer prenez bien en compte les consignes d’EVAC et du RGPD puis cliquer sur : 

L’étape 1 QUESTIONS contient des rubriques à dérouler et à remplir concernant votre état civil, vos 

coordonnées personnelles, le département recruteur et votre situation professionnelle.

Cliquez sur le chevron 

pour faire dérouler toutes 

les informations à remplir



Utilisation Démarches en ligne - EVAC

L’étape 2 JUSTIFICATIFS concerne les pièces justificatives à déposer en fonction du statut d’activité 

principale. Pour illustrer : les pièces demandées pour un salarié du secteur privé :



Utilisation Démarches en ligne - EVAC

L’étape 3 FINALISER vous informe sur la transmission d’un dossier complet au département pour avis :



Utilisation Démarches en ligne - EVAC

Grâce à la légende vous pouvez mieux suivre votre dossier :

Votre dossier est terminé.

1. Le département a émis 

un avis.

2. Le service BHC de la 

DRH contrôle et donne 

un avis définitif sur le 

dossier.



UNIVERSITÉ PARIS DAUPHINE - PSL

Place du Maréchal de Lattre de Tassigny – 75775 Paris cedex 16

Vous pouvez nous contacter à travers l’adresse bhc@dauphine.psl.eu 

mailto:bhc@dauphine.psl.eu
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